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آشنایى با ثمین همایش  
      امرــوزه نوــع و حجمــ ارتباطاــت درونىــ و بیرونىــ کنفرانــس هاــ، شکــل جدیدــى بخوــد گرفتهــ 
استــ بطوــرى کهــ نیاز به سرـــعت و دقت در مکاتباـــت، تعاملات، فرایندـــهاى کنفرانـــس و پیگیرى 
اموــر از دغدغهـــ هاــى همیشگــى برگزارکنندــگان مىــ باشدـــ. در این راستــا شرــکت ثمینــ همایش 
پــس از بررسىــ ، تجزیهــ و تحلیلــ، برگزــارى جلساــت کارشناسىــ و مشاــوره فرــاوان باــ اساــتید 
دانشگــاه هاــ و افرــاد عضوــ در کمیتهــ علمىــ و اجرایىــ کنفرانــس هاــ، محصولىــ تولیدــ نموــده کهــ 



استقرار و راه اندازى 
    پس از عقد قرارداد، کارشناسان فنى ما درکمترین زمان ممکن نسبت به راه اندازى سامانه و 
تحویل محصوـل به  مشترى و اقداماتىـ نظیر خصوصى سازى سامانهـ را انجاـم خواهند داد، تا 
مشترى به مرحله عملیاتىـ کردن سامانه در کنفرانس خود برسد. این تیم پس از استقرار نیز با 
مشترى در تعامل هستند تا از عملیاتى شدن و همچنین استفاده بهینه سیستم اطمینان حاصل 

نمایند. 

آموزش 
     ما معتقدیم ، داشتن کاربرانى ماهرـ و آموزش دیده این امکان را مى دهدـ تا آنها بیشترینـ 
سود را از سرمایه گذارى خود در خرید محصوـل شرکت ببرند و ارتقاء دانش مشتریان نسبت به 
محصول نیز مى تواند پاسخگوى نیاز آنها باشد و سرعت استقرار و راه اندازى را نیز بیشتر نماید. 
تیم استقرار در زمان راه اندازى محصول، آموزش هاى جامعى را به کاربران خواهند داد علاوه بر 
آن نیزـ شرکت، دوره هاـى آموزشىـ را براى کاربران در صوـرت نیاز در محلـ شرکتـ برگزـار 
مى نماید. همچنین ویدئوهاى آموزشى جهت آموزش کاربران تهیه و تدارك دیده شده است. 

اـنى  پشتیبـ
س از استـقرار و راه اندـازى سیستـم و آموـزش کاملـ محصول ، مشتـریان در صورت بروز        پـ
لـ مىـ توانندـ باـ واحد پشتـیبانى تماـس حاصلـ نمایند تاـ مشکـل بوجودآمده،  توسطـ  مشکـ
وــد   اـــن خـ هــ مشتـرــیـ کارشناساـــن ما برطرف گردد. این شرکت براى ارائه خدمات بهتر بـ
تـ آماده پاسخگویى مى باشد.  وــرت 24 ساــعـ اـــط مستقـیـمــ باـــ آنهـاـــ بــهــ صـ و ارتبــ



چرا ثمین همایش ؟ 

- سهولت در طراحى و پیکربندى سامانه 

- یکپارچگى و انسجام در تمامى بخش ها 

- سهولت در مدیریت و داورى مقالات 

- ابزارهاى اطلاع رسانى ( ارسال ایمیل و پیامک ) 

- گزارشات متنوع مالى و دبیرخانه اى 

- مدیریت چند سطحى 

-  ارتباط آسان بین شرکت کنندگان و تیم برگزار کننده -  ارتباط آسان بین شرکت کنندگان و تیم برگزار کننده 

ISC تولید فایل هاى موردنیاز جهت نمایه سازى در -

- تکمیل فرم کپى رایت IEEE توسط نویسنده مسئول مقاله 

- پشتیبانى 24 ساعته 



﹩︐﹬︣﹬︡﹞ رد﹢︊︫ دا
در داشبورد مدیریتىـ سامانهـ ثمین همایش موارد 
مهم و اطلاعات مورد نیاز کنفرانس در قالب نمودار 
و اجزاى گرافیکى در اختیار مدیر قرار مى گیرد. 

داشبورد ابزـارى قدرتمندـ و منحصرـ به فرـد برـاى 
نظارت و کسب بینش به عملکرد برگزارى کنفرانس 

مى باشد. 

﹢﹫︧﹡︀︨︍ ︵ا︝︣﹩ ر
سامانه ثمین همایش کاملا بر اساس اصول طراحى 
واکنش گرا "Responsive design" پیاده سازى شده 
است تاـ کاربرـان کنفرـانس با انواع دستگـاه هاـى 
دیجیتاـل ( کامپیوترـ، تبلت، تلفنـ هوشمندـ ) در 
بازدید از سایت کنفرانس به بهترینـ شکل ممکنـ 

محتواى سایت را مشاهده و با آن کار کنند. 

︎︪︐﹫︊︀﹡﹩ از ︚﹠︡ زن︀︋
یکىـ از ویژگىـ هاى کاربرـدى و مورد توجهـ سامانهـ 
ثمین همایش قابلیتـ چند زبانهـ بودن آن به صوـرت 
کامل مى باشد. این ویژگى براى ارتباط با کاربران بهـ 
زبان هاى مختلف در اقسا نقاط دنیا براى کنفرانس _ 
هاى بین المللى از اهمیت فراوانى برخوردار است. 

ثمین همایش امکاـن افزودن زبان هاى مختلف را بهـ 
صورت پویا دارا مى باشد. 

️ ﹡م︀ ︭﹩ ز︀︨ی ﹁م︣ ︊︔ ︟︫
فرم ثبت نام در سامانهـ کنفرانس توسط مدیر سامانهـ 
قابلـ تنظیمـ و شخصىـ سازى مى باشدـ. فیلد هاـى 
اطلاعاتىـ متعددى تعریف شده است که مدیر سامانهـ 
مى تواند آنهـا را مدیریت کندـ تا اطلاعاـت مورد نیاـز 
کنفرانس خود را از کاربران در هنگـام ثبت نام دریافت 

نماید. 

برخى از امکانات سامانه 



﹩︐﹁︀﹬در ﹤﹛︀﹆﹞ ︀ی﹨ ﹏﹬︀﹁ ﹜﹫︷﹠︑
مدیر سامانه مى تواندـ فایل هاى مقالهـ را تعرـیف 
نماید تا کاربران بر اساس همان نوع فایل و پسوند 
تعریف شده مقاله هاى خود را ارسال نماید. 

﹟﹬﹑﹡داوری آ 
بخش مدیریت مقالات ساماـنه به گونه اى طراحىـ 
شده که یک مقاله امکان ارسال به یک یا چند داور 
جهتـ بازبینىـ و اعلاـم نتیجهـ مقالهـ به صوــرت 

همزمان وجود دارد.  

ارا﹯﹥ ﹝︖ز︀ی ﹝﹆︀﹜﹥
فرستنده مقاله، مستندات مقاله خود شامل فایل هاى 
مقاله، فایل پاورپویت، فایل صوتى و تصویرى مرتبط را 
در سامانه بارگزارى نموده و سایر کاربران مى توانند 
پس از مشاهده مستندات، بحث و تبادل نظر نمایند. 
با توجه به اینکه سیستم به صورت OFFLINE مى باشد 
محدودیت زمانى در تعداد ارائه ها و کاربران وجود 

نخواهد داشت . 
︡﹝ت︀ ﹋﹠﹀ا︣﹡︦  ︠️﹬︣﹬︡﹞

مدیر کنفرانس مى تواند خدماتىـ که در طوـل زماـن 
برگزارى کنفرانس به شرکت کنندگان ارائه مى شود را 
نـ قادر خواهدـ بوـد خدماـت  تعریف کندــ و همچنیـ
انتخاب شده توسطـ کاربران را مدیریت نماید خدماتى 
از قبل ارسال مقاله، گواهى نامه، پکیج هدیه و... 

﹬︀﹢︎ ﹑﹞︀﹋ ﹩﹚︮ا ﹤︜﹀︮ ﹩︝︣ا︵
سامانه به گونه اى طراحىـ شده که مدیر مى تواندـ 
صفحات سایت را به دلخوـاه خود طراحى و چینش 
کند. کار با این بخش نیاز به دانش برنامه نویسى یا 

طراحى سایت ندارد. 

در﹬︀﹁️ ﹝﹆︀﹐ت از ﹋ر︀ا︣︋ن
ارساـل مقالهـ در ساماـنه به صورت آسان و قابل فهمـ 
برـاى کابرـان عاـدى طراحىـ شدـه و فاقدـ هرگونهــ 
پیچیدگى مى باشد. همچنین تعدـاد مقاله دریافتىـ از 

هر کاربر توسط مدیر قابل تنظیم است. 



﹩﹊﹡︀︋ ︩﹫﹁ ️ ️ آ﹡﹑﹬﹟ و ︊︔ د︣︎ا︠
کاربران جهت پرداخت صورتحساب خود مى توانند 
به صورت آنلاین و یا ثبت فیش بانکىـ اقدام کنند. 
سامانه ثمین همایش قابلیت اتصال به تمامى بانک 
هاى ارائه دهنده سرویس پرداخت آنلاین را دارد و 
از این جهت هیچ گونه محدودیتى وجود ندارد.  

ل︀︨ ︎﹫م︀ ︨﹫︧︐﹛ ار

در جهت ارتباط موثر و پیوسته بین مدیر با کاربران 
و داوران با نویسندگان مقاله امکان ارسال و دریافت 

پیام وجود دارد. 

﹝﹬︣﹬︡️ ﹋ر︀﹎ه︀ ﹨ی︀ آ﹝﹢ز︫﹩
امکان مدیریت برگزارى کارگاه هاى آموزشى، ثبت نام 
، دریافت هزینهـ حضوـر ، صدور گواهىـ شرکتـ و ... 

وجود دارد. 

﹎و︣ه ︋﹠ی︡ و ا︻﹞ل︀ ︑︟﹀﹫︿ ﹎و︣﹨﹩
امکاـن تعریف گرـوه هاى مختلف جهت دسته بندــى 
کاربران و اعمال تخفیف به هر گروه توسط مدیر وجود 
دارد. بهـ عنوـان مثاـل گرـوه هاـى آزاد، اساتیدــ، 

دانشجویان و ... 

﹁م︣ داوری ﹇︀︋﹏ ︑﹠︷﹫﹛
در جهت داورى دقیق و کارشناسى از تیمى مجرب و با 
ىـ  تجربهـ متشکـل از اساتیدـ دانشگاـه و دبیرـان علمـ
کنفرانس هاـى مختلف در طراحىـ و استاندارد ساـزى 
سوالات داورى مقالات استفاـده شدـه است. همچنینـ 
ش سوالات ، گروه سوـالات فرـم  امکاـن تغییرـ و ویرایـ
بـ سوــالات و امتیاـزات آن برـاى مدیرـ  داورى، ترتیـ

کنفرانس وجود دارد. 

ب︀ ﹝︀﹜﹩ ︜︧︑ت︣ ︮﹢ر﹬︡﹞
مدیریت مالىـ صورتحساـب هاى کنفرـانس از جمله 
بدهکارى بابت خدمات، کارگاه هاى آموزشى و ... که 
کاربر انتخاب کرده است. مى کنفرانس گزارش کاملى 
از لیست کاربران و جزئیات صورتحساب آنها دارد. 



︫︣﹋️ ﹋﹠﹠︡﹎ن︀ ﹝﹬︣﹬︡️ ﹨﹞ا︣﹨ن︀ 
کاربر از بخش مدیریت همراهان مى تواند افرادى را 
س مى خواهند با او در  که در زمان برگزارى کنفرانـ
همایش شرکت نمایند را ثبت کند. همچنین مدیرـ 
مى تواندـ برـاى حضوـر همراهاــن، هزینهــ اى را 

مشخص و کاربر را بدهکار نماید. 

و︡ر ﹁﹫︩ ︾ا︢ ﹝﹬︣﹬︡️ و︮ 
مدیر کنفرانس مى تواند وعده هاى غذایى مختلف که 
در طول کنفرـانس ارائه مى شوـد را در سیستمـ ثبت 
کند. امکان درج هزینهـ، منو غذایى و ... در این بخش 
وجود دارد. کاربر مى تواندـ غذاى موـرد نظرـ خوـد را 
انتخاب و فیش غذایى را از سیستم دریافت نماید. 

ن︀︨ ا﹡﹢اع ﹎﹢ا﹨﹩ و︡ر آ ︵ا︝︣﹩ و︮ 

این بخش از سامانه به صورت کاملا پویا طراحى شدـه 
تا مدیر ساماـنه بتواندـ انواع گواهىـ نامه هاـ از قبیلـ 
گواهى شرکت در کنفرانس، گواهى ارائه مقاله، گواهى 
حضوـر در کاـرگاـه هاى آموزشىـ ، گواهى داوران و... 

را بهـ دلخوــاه طراحى کند. 

در﹬︀﹁️ ﹝ا︡رک از ﹋ر︀ا︣︋ن
امکان تعرـیف مدـارك مورد نیاـز گروه هاـى کاربرـان 
جهت تکمیلـ ثبت نام و اعماـل تخفیف توسط مدیرـ 
سامانه فراهمـ است. به عنوان مثال کاربرـى به عنوـان 
دانشجوـ ثبت نام نموده باید تصویرـ کارت دانشجویىـ 
خود را ارسال نماید. پس از تائید توسط مدیر مى تواند 

از تخفیفـ دانشجویى استفاده نماید. 

﹝﹬︣﹬︡️ ا︨﹊ن︀ 
در این ساماـنه امکاـن تعرـیف اسکاـن توسطـ مدیرــ 
کنفرانس و رزرو توسط کاربر در پنل کاربر وجود دارد. 
همچنین مدیر مى تواند گزارشات مربوط به افرادى که  

اسکان را رزرو کردند ، در سامانه دریافت کند. 

د︻﹢ت از دو︨︐ن︀ 
یکى از امکانات این ساماـنه، دعوت از دوستان توسطـ 
کاربران مى باشد. هر کاربر مى تواند اطلاعات دوستان 
لـ  خود را در سامانهـ وارد کرـده، باـ ارساـل یک ایمیـ
بصوـرت اتوماتیکـ توسط سامانهـ، از این افرـاد جهت 

شرکت در کنفرانس دعوت بعمل مى آید. 



پس از پرداخت آنلاین ، مبلغ مورد نظر به حساب کاربری شخص ایجاد کننده لینک پرداخت، 
اضافه خواهد شد. 

با استفاده از این قابلیت، کاربران می توانند در پنل کاربری خود با ایجاد لینک 
پرداخت و ارسال آن برای سایر نویسندگان ، هزینه های ارسال مقاله را بین 

نویسندگان تقسیم نمایند. 

پس از باز کردن لینک مشارکت در پرداخت، صفحه ی زیر ظاهر می گردد : 

مشارکت در پرداخت هزینه ها 



کل مقالات رسیده، به همراه وضعیت هر مقاله، در این قسمت نمایش داده می شود.  
با کلیک بر روی         روبروی هر مقاله، منویی ظاهر می گردد که می توان مقاله را مدیریت کرد. 

در ستون داور، نام داور یا داوران اختصاص یافته به هر مقاله نمایش داده شده است. که با توجه به 
رنگ  زمینه هر داور، وضعیت داوری مشخص می باشد. با کیک روی نام داور، فرم داوری نمایش داده 

می شود. 

نماـیش اطلاعاـت مربوـط به مقالهـ 
(عنوان، نویسندگان، چکیده ، کلمات کلیدی، 

منابع و فایل های مقاله)  

اعلام نتیجه نهایی داوری مقاله (فرم داوری 
داوران این مقاله را نمایش داده سپس با توجه به 
اعلاـم نظـرـــ داور می توـــان نتیجهـــ نهایــــــیـ داوری 
[ پذیرش, اصلاح، عدم پذیرش ] را مشخص کرد)  

با تغییر فرستنده مقاله، مقاله از پنل کاربر 
فعلی حذف و در پنل کاربر جدید قرار خواهد 
گرفت. همچنین هزینه ی مقاله به صورتحساب 

کاربر جدید اضافه خواهد شد. 

هر نوع عملیاتی که بر روی مقاله صورت گیرد در 
این قسمت با درج زمان دقیق، قابل رهگیرـی 
می باشد. عملیاتی مثل ارسال و ویرایش و 

مشاهده مقاله، عملیات داوری و ... 

نماـیش داوران مقاله 
(جهت ارسال مقاله به داور یا داوران، یا نمایش داوران 

فعلی مقاله)  

جهت ارسال پیام ( ایمیل و پیام داخل سامانه ) به 
کاربر ارسال کننده مقاله 

تمام اطلاعات مقاله اعم از عنوان، نویسندگان، 
چکیده ، فایل هاو ... را می توان در این قسمت 

تغییر داد. 

مدیریت مقالات 



نمایش فرم داورى مقاله به نویسنده مسئول 
در قسمت ” اعلام نتیجه نهایی “ گزینه ” نمایش فرم داوری همه ی داوران این 

مقاله به کاربر “ را انتخاب کرده سپس بر روی دکمه ثبت کلیک می کنیم. 

پس از انتخاب گزینه فوق، در پنل کاربری نویسنده مسئول، دکمه ” نمایش فرم داوری مقاله “ ظاهر 
خواهد شد. با کلیک بر روی آن، می توان فرم داوری داوران مقاله را مشاهده کرد. 



با استفاده از این قابلیت جدید در سامانه مدیریت برگزاری کنفرانس « ثمین همایش » کاربران سایت 
می توانند در پنل کاربری خود، گواهینامه های کنفرانس را درقالب فایل pdf دریافت نمایند. 

قابل ذکر است که این قابلیت توسط مدیر کنفرانس تنظیم می گردد. 

به عنوان مثال می توان این قابلیت را برای عده ای از کاربران فعال یا غیر فعال کرد. یا اینکه بر اساس 
مانده بدهی کاربران ، سامانه بطور اتوماتیک گواهی ها را برای کاربران فعال یا غیر فعال کند. 

نـ  ىـ هاى م گوـاه



تاریخچهـ مقالهـ 
هر نوع عملیاتی که بر روی مقاله صورت گیرد در این قسمت با درج زمان دقیق، قابل رهگیری می باشد. 
عملیاتی مثل ارسال و ویرایش و مشاهده مقاله، عملیات داوری ، زمان دانلود فایل مقاله توسط داور و ... 



از زمان دریافت مقاله تا روز کنفرانس ممکن است یک سری سوالاتی برای شرکت کنندگان بوجود آید. شرکت 
کنندگان در تالار گفتگو می توانند سوالات خود را مطرح کنند تا سایر شرکت کنندگان یا دبیرخانه کنفرانس به سوال 
مطرح شده پاسخ دهند. تالار گفتگو محل تبادل نظر و پرسش و پاسخ بین شرکت کنندگان و دبیرخانه می باشد 

تاـلار گفتگوـ 



چنانچه همایش بصورت مجازی باشد یا برخی از شرکت کنندگان بصورت غیرحضوری ثبت نام کرده باشند، این قابلیت 
یکی از راهکارهای جالب جهت ارائه مقالات می باشد. 

فرستنده مقاله، باید مستندات مقاله خود شامل فایل های مقاله، فایل پاورپویت یا پوستر مقالهـ، فایلـ صوتـیـ و 
تصویرـی مرتبطـ را در زماـن مشخص شده در سامانهـ بارگزاری نماید. سایر کاـربرــان    میـ توانند پس از مشاهده 

مستندات، بحث و تبادل نظر نمایند. 
با توجه به اینکه سیستم به صورت آفلاین می باشد محدودیت زمانی در تعداد ارائه ها و  تعداد کاربران وجود نخواهد 

داشت . 
همچنین می توانید علاوه بر ارائه حضوری، ارائه مجازی را در سامانه فعال کنید تا مستندات ارائه مقالات در دسترس همچنین می توانید علاوه بر ارائه حضوری، ارائه مجازی را در سامانه فعال کنید تا مستندات ارائه مقالات در دسترس 

تمام کاربران قرار گیرد. 
برای ارائه سخنرانی بصورت آنلاین قابلیت اتصال به نرم افزارهای Adobe Connect و BigBlueButton وجود دارد 

ارائه مجازى مقاله 



 IEEE نمایه می کنند، نویسنده مسئول مقاله باید با مراجعه به سایت IEEE کنفرانس هایی که مقالات انگلیسی را در
فرم کپی رایت مقاله را تکمیل نماید. این قابلیت با استفاده از وب سرویس IEEE در پنل کاربران در ثمین همایش فراهم 
شده است. پس از پذیرش مقاله در کنفرانس و صدور مجوز جهت نمایه شدن مقاله توسط دبیر کمیته علمی و 
 IEEE پرداخت هزینه ها، نویسنده مسئول مقاله می تواند با کلیک کردن یک دکمه در پنل کاربری خود، به سایت
متصل شده و فرم IEEE را تکمیل نماید. توجه کنید که نویسنده مسئول مقاله نیاز نیست که اطلاعات مقاله را در 
سایت IEEE وارد نماید اطلاعات مقاله از طریق وب سرویس برای سایت IEEE بصورت اتوماتیک ارسال خواهد شد. 

دبیر کمیته علمی می تواند افرادی که فرم کپی رایت را تکمیل کرده اند در قسمت گزارشات مشاهده کند. 

IEEE فرم کپى رایت
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